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บทคัดย่อ 

การประยุกต์ใช้ Google Sheet ในการจัดเก็บสถิติการปฏิบตัิงาน เป็นการน าเอาเทคโนโลยี Application 

 ในกลุ่มของ Google Drive ซึ่งเป็นนวัตกรรมใหม่ของ Google มีลักษณะการท างานคล้ายๆ กับ Microsoft Excel สามารถ
ใส่ข้อมูลต่างๆ ลงไปใน Cell ได้ ค านวณสูตรต่างๆ ได้ โดยไม่ต้องตดิตัง้ที่เครื่อง สามารถใช้งานบน Web ได้ โดยไฟล์
จะถูกบันทึกไว้ที่ Server ของ Google ท าให้สามารถเปิดใช้งานได้ ไม่วา่จะอยู่ที่ใด เพียงมี Web browser และ 
อินเตอร์เนต็ ก็สามารถแชร์ไฟล์ใหผู้้อื่นร่วมใช้งานได้ การประยุกต์ใช้งานในครั้งนี้มี วัตถุประสงค์เพื่อ  
1. เพื่อการจัดเก็บสถิติประจ าวันของบุคลากร 2. เพื่อรวบรวมสถิติการปฏิบัติงาน 3. เพื่อลดการใช้กระดาษ 
โดยมีกลุ่มเป้าหมาย เป็นบุคลากรฝ่ายวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศจ านวน 8 คน วิธีการด าเนินงาน เป็นการน าเอา
App Google Sheet มาประยุกตใ์ช้งานในการจัดเก็บสถิติการปฏิบตัิงานประจ าวัน รายเดือนและรายปี 
 ผลการด าเนินงาน พบว่า  

1.  บุคลากรทุกคนมีความพึงพอใจการใช้ Google Sheet เนื่องจากลดขั้นตอนในการท างาน ไม่ยุ่งยาก
ซับซ้อน ใช้งานง่าย และสามารถใช้งานได้ทุกที่ทุกเวลา 

2.  ลดภาระงานในการรวบรวมสถติิทั้งรายเดือนและรายปี 
 3.  หัวหน้างาน ผู้บริหาร สามารถเข้าดูและน าสถติิไปใช้ได้แบบ Real-time 
 4.  ช่วยลดปญัหาภาวะโลกร้อน 

ค าส าคัญ  สถิติ, Google sheet, การประยุกต์, การท างาน, Application 

ABSTRACT 

Applying Google Sheet in to statistic collecting is the way to apply google 
drive technology which is the new innovation of google to the work process. The 
technology is similar to Microsoft Excel. Through the web browser, the program can 
be filled in and calculated the data in cell without installing the program into the 
computer. The aims of this project are 1. To collect staffs’ daily statistic 2. To sum 
staffs’ statistic 3. To reduce paper usage which the target is Classification and 
Cataloging Department staffs. Method is to apply Google Sheet Application to collect 
the data daily, monthly, and annually. 

 The result of the project found that 1. All staffs are satisfied with the program 
because the process of the program is very easy, 2. Reduce the work process of 
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collecting the statistical data, 3. Real time checking from administrative is available, 
4. Reduce the greenhouse effect. 

Keyword  Google Sheet, statistics, works, applied, application 

บทน า 
การปฏิบัติงานของบุคคลนั้นท าใหเ้กิดเป็น ภาระงาน หน้าท่ี เป็นกิจวัตรที่ต้องปฏิบัติในแต่ละวันกจ็ะ

ปฏิบัติงานในหน้าท่ีได้ไมเ่ท่ากัน อาจจะลาป่วย ลากิจ หรือปฏิบตัิงานตามค าสั่งที่ไดร้ับมอบหมายอื่น ๆ ที่ไม่ใช่ภาระ
งานประจ า ท าให้ผู้ปฏิบัติงานไม่รูว้่าได้ท าภาระหนา้ที่ใดบ้าง จึงต้องมีการจดบันทึกกิจกรรมประจ าวัน เพื่อจะไดรู้้ว่า
ในวันหน่ึงๆ ได้ปฏิบตัิภาระหน้าท่ีใดบ้าง เมื่อเราจดบันทึกแล้วเราก็จะสามารถน าสิ่งที่บันทึกเป็นสถิตินัน้รวบรวมเป็น
สถิติประจ าเดือน เพือท่ีจะได้น าสถิติในแต่ละเดือนเก็บรวบรวมไว้ท าเป็นรายละเอียดประจ าปีงบประมาณว่าใน
ปีงบประมาณนี้ได้ท าภาระหน้าท่ีไรไปบ้าง โดยที่ผ่านมาในการจดัเกบ็สถิติผู้ปฏิบัติงานจะจดบันทึกการปฏิบัติงาน
ของตนลงในแบบฟอร์มที่เป็นกระดาษ และรวบรวมส่งให้ผู้รับผิดชอบรวบรวมของทุกคนเป็นสถติิของฝ่ายเป็นราย
เดือน ท าให้เป็นการเพิม่ภาระงานให้ผู้รับผิดชอบ นอกจากนี้หากมผีูป้ฏิบัติงานไปราชการ ลากิจหรือลาป่วย ก็จะไม่
สามารถรวบรวมสถิติให้แล้วเสร็จได้ ด้วยเหตุนี้จึงท าให้เกิดการจัดท าสถิติใน Google Sheet 

ซึ่งในการจัดเก็บสถิติก็จะมีโปรแกรมคอมพิวเตอร์หลายหลายโปรแกรมที่มีความสามารถอยู่หลายตัว หนึ่ง
ในนั้นคือโปรแกรม Google Sheets ซึ่งเป็น Apps ในกลุ่มของ Google Drive ซึ่งเป็นนวัตกรรมใหมข่อง Google 
มีลักษณะการท างานคล้ายๆ กับ Microsoft Excel มีการสร้าง Column Row สามารถใส่ข้อมูลตา่งๆ ลงไปใน Cell 
ได้ ค านวณสูตรต่างๆ ได้ แต่วิธีการใช้สูตรค านวณจะแตกต่างจาก Excel ไม่ต้องตดิตั้งที่เครื่อง สามารถใช้งานบน 
Web ได้ โดยไฟลจ์ะถูกบันทึกไว้ที ่Server ของ Google ท าให้สามารถเปิดใช้งานได้ ไม่ว่าจะอยู่ที่ใด เพียงมี Web 
browser และ อินเตอร์เน็ต สามารถแชร์ไฟล์ใหผู้้อื่นร่วมใช้งานได้ และมรีะบบ Real time Save อัตโนมัติ 
นอกจากน้ียังสามารถ Save หรือ Export ออกมาใช้งานกับ Microsoft Excel ที่เครื่องของเราได้อีกดว้ย ท าให้การ
ท างานสะดวกสบายมากยิ่งข้ึน โดยการล็อกอินเข้าใช้งานในเว็บไซตG์oogle ด้วย Google Account หรือ Gmail ก็
สามารถเข้าไปท างานได ้

คุณสมบัติของ google sheet 
-สร้างsheet ใหม่ เปิดและแก้ไขsheet จากเครื่องใดกไ็ด้ ที่ใดก็ได้ จากทางหน้าเว็บหรืออุปกรณ์อื่น 
-แชร์sheet และท างานร่วมกันกับคนอ่ืนๆ บนsheet เดียวกันและในเวลาเดียวกัน 
-ท างานได้ทุกเวลา แม้ขณะทีไ่ม่มอีินเทอร์เน็ต 
-จัดรูปแบบเซลล์ ป้อน/จัดเรียงข้อมูล และการท างานต่างๆ บนsheet  
-ระบบCloud จะบันทึกการแกไ้ขข้อมูลโดยอัตโนมัต ิ

วัตถุประสงค ์

1. เพื่อการบันทึกสถิติประจ าวันของแต่ละบุคคลเป็นไปด้วยความสะดวก 
2. เพื่อเก็บรวบรวมสถิติการปฏิบตัิงานของแต่ละบุคล 
3. เพื่อเป็นการลดการใช้กระดาษในการจัดท าสถิติในแตล่ะเดือน 

ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน 

 จากการท างานในแต่ละวันนั้นไดเ้กิดเป็นสถติิประจ าตัวของแต่ละบคุคลในการท างาน และสถิติในการ
ท างานนี้ก็จะต้องรวบรวมเป็นรายเดือนและสรุปยอดเป็นสถิติประจ าปีงบประมาณเพื่อทีจะท าประเมนิผลการ
ปฏิบัติงาน โดยการจดัเก็บใช้แบบฟอร์มที่จัดท าข้ึนด้วยโปรแกรม Microsoft Excel ในการจัดเก็บของแต่ละบคุคล 



ซึ่งจะเกิดปญัหาในการรวบรวมสถติิ เพราะว่าแต่ละคนจะมีไฟล์งานเป็นของตัวเอง จะรวบรวมสถิติประจ าเดือนแต่
ละครั้งต้องใช้เวลาในการรวบรวมหลายวัน เนื่องจากแตล่ะคนมีภาระงานท่ีแตกต่างกัน ท าให้เกิดความล่าช้าในการ
จัดเก็บ และในการที่จะแกไ้ขปัญหาดังกล่าวจึงได้น า Google Sheet มาเป็นทางเลือกในการเก็บรวบรวมสถิติ
ดังกล่าว ข้อดีของการใช้ Google Sheet นี้คือเป็น online สามารถท าได้เลยโดยไม่ต้องลงโปรแกรมเพิ่มเติม ด้วย
ความสามารถของ Google Sheet สามารถค านวณข้อมลูได้จะสะดวกในการท างานเป็นอย่างมาก สูตรในการ
ค านวณก็จะใช้สตูรแบบ Microsoft Excel ในการท างานโดยทีผู่้ปฏบิัติงานไมต่้องยุ่งยากในการที่จะตอ้งศึกษาเรียนรู้
วิธีการใช้งานใหม่ เพียงแค่จัดเก็บสถิติในแตล่ะวันลงในไฟล์ที่จัดท าขึ้นมาใหม่ เพียงแค่เปลี่ยนการใช้งานจาก 
Microsoft Excel มาท าท่ี Google Sheet แทน โดยผู้ปฏิบัติงานเข้าไปในเมล์จะมีลิงค์เพื่อท่ีจะเข้าไปลงสถิติ
ประจ าวัน เมื่อกดลิงค์เข้าไปแล้วเพียงแค่เข้าไปเลือกเดือน วันท่ี ช่ือของตนเอง และงานท่ีปฏิบัติในวันที่จะท าการ

จัดเก็บเพียงแค่นี้ก็เป็นอันเสร็จสิ้นการจัดเก็บ เมื่อลงเสร็จแล้วข้อมลูก็จะถูกรวบรวมเข้าสู่การจัดเก็บเปน็รายเดือน 
และรายปีเองโดยอัตโนมัติ โดยที่เพียงแค่บันทึกข้อมูลการปฏิบตัิงานแค่รายวันเพียงอย่างเดียว  

 รูปที่ 2 หน้าตาของ google sheet 

 

 

 

 



รูปที่ 3 Mailแจ้งว่ามีสิทธิในการลงสถิต ิ

รูปที่ 4 เลือกเดือนและวันท่ีจะลงสถิต ิ

รูปที่ 5 ลงสถิติที่แตล่ะคนท าใน sheet 



รูปที่ 6 สรุปยอดรวมสถติิของแต่ละบุคคลในเดือนปัจจุบัน 

รูปที่ 7 สรุปยอดรวมภายเดือนท่ีท าประจ าฝ่าย 

รูปที่ 8 สรุปยอดรวมสถติรายป ี

 



รูปที่ 9 สรุปยอดรวมสถติิรายปีเปน็รายบุคคล 

รูปที่ 10 บันทึกข้อความรายงานสรุปสถิติประจ าฝ่ายส่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด 

ผลการศึกษา อภิปรายผล และขอ้เสนอแนะ 

 ข้อดี  

  1. การสะดวกในการจัดเก็บรวบรวมข้อมูลสถติิการปฏิบัติงาน 
  2. ข้อมูลอยู่ที่เดียวกันท าให้ง่ายต่อการตรวจสอบ 
  3. ลดขั้นตอนในการสรุปผลการปฏิบัติงานประจ าเดือนและประจ าปี 
 ข้อเสีย 

  1. การลงบันทึกข้อมูลสถติิ วันที่ปัจจุบันไม่แสดงในหน้าแรกต้องเลื่อนหาวันที ่
  2. ข้อมูลที่เป็นตัวอักษรต้องใส่ในวันท่ีปฏิบัติ ในส่วนของยอดรวมรายเดือน และรายปี 
ต้องค่ย์ข้อมูลซ้ า ไม่สามารถน าขึ้นมาแสดงผลได้เองโดยอัตโนมัติ 

การน าไปใช้ประโยชน ์

  จากการน า Apps GoogleSheet มาประยุกต์มาใช้ในการจัดเก็บสถติิ ผู้ปฏิบตัิงานมีความรู้สึก
สะดวกสบายในการลงสถติิของตัวเอง ลดขั้นตอนการสรุปผลของการปฏิบัติงาน เพราะลงสถิติแค่วันทีท่ างานแค่ท่ี
เดียวก็สามารถรู้ได้ว่าเรามีสถติิประจ าเดือน และตลอดทั้งปีเป็นเท่าไร สะดวกต่อการปฏิบัติงานเป็นอยา่งยิ่ง และยัง
สามารถน าไปประยุกต์ใช้กับการจดัเก็บสถติิในส่วนงานอ่ืน ๆ ได้อีกด้วย 

 

 



รายการอ้างอิง 

ศูนย์อนามัยที่ 5. (2559?). คู่มือการใช้งาน Google Sheet. สืบค้นจากhttp://hpc5.anamai.moph.go.th 

/intranet/upload/g-sheet.pdf 

 

 

 

 
 การประยุกต์ใช้ Google Sheet ในการจัดเก็บสถิติการปฏิบตัิงาน มวีัตถุประสงค์เพื่อ 1. เพื่อการจัดเกบ็
สถิติประจ าวันของบุคลากร 2. เพื่อรวบรวมสถติิการปฏิบัติงาน 3. เพื่อลดการใช้กระดาษ 
 กลุ่มเป้าหมาย บุคลากรฝ่ายวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศจ านวน 8 คน  
 วิธีการด าเนินงาน น า App Google Sheet มาประยุกต์ใช้งาน 
 ผลการด าเนินงาน พบว่า  

1.  บุคลากรทุกคนมีความพึงพอใจการใช้ Google Sheet เนื่องจากลดขั้นตอนในการท างาน/ ไม่ยุ่งยาก
ซับซ้อน ใช้งานง่าย  

2.  ลดภารพงานในการรวบรวมสถิติรายเดือน/ รายปี 
 3.  หัวหน้างาน/ ผู้บริหาร สามารถเข้าดูและน าสถิตไิปใช้ได้แบบ Real-time 
 4.  ช่วยลดปญัหาภาวะโลกร้อน 
 


