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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  ภาควิชา............................................................................  
ที่  ศธ  ๖๒๑๐/……….


วันที่..................เดือน.......................................พ.ศ...................           
เรื่อง
ขออนุญาตใช้รถไปราชการ
เรียน
คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์


ด้วยข้าพเจ้า..............................................................................................................................
พร้อมด้วย.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
สังกัด....................................................................................................................................................................
มีความประสงค์ขออนุญาตไปราชการเกี่ยวกับ.....................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
ณ. .......................................................................................................................................................................
ซึ่งการไปราชการในครั้งนี้  ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอใช้รถไปราชการ  โดยให้รถไปรับที่..............................
.............................................................................................................................................................................
ในวันที่................เดือน..........................................................พ.ศ.....................เวลา.........................................น.
และกลับในวันที่................เดือน...........................................พ.ศ.....................เวลา..........................................น.


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตการไปราชการและการใช้รถไปราชการครั้งนี้ด้วย







............................................................







(..........................................................)
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา / หัวหน้าภาควิชา..................................................................................................
............................................................................................................................................................................
คำสั่งคณบดี...................................................................
คำสั่งอนุญาตการใช้รถไปราชการ......................

......................................................................................
…………………………………………………………………
......................................................................................
………………………………………………………………..



.............................................


……………………......................



(..........................................)


 (………….………………………..)









คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์





วันที่.................เดือน..........................................พ.ศ..................
เรื่อง
การขับรถไปราชการ
เรียน
คุณพิพัฒน์  พรหมทอง


ด้วยมหาวิทยาลัยได้อนุมัติให้อาจารย์  และข้าราชการ  ไปราชการในวันที่.............................
จึงให้ขับรถยนต์ไปรับอาจารย์  และข้าราชการ  เวลา.............................. น. ดังรายชื่อต่อไปนี้


๑.  ...........................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
รับที่............................................................................................................................................. ........................
เพื่อไปราชการที่....................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





  (ผู้ช่วยศาสตราจารย์บุญรอด  บุญเกิด)





คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์








คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์





วันที่.................เดือน..........................................พ.ศ..................
เรื่อง
การขับรถไปราชการ
เรียน
คุณดิษฐกร  บุญคำ


ด้วยมหาวิทยาลัยได้อนุมัติให้อาจารย์  และข้าราชการ  ไปราชการในวันที่.............................
จึงให้ขับรถยนต์ไปรับอาจารย์  และข้าราชการ  เวลา.............................. น. ดังรายชื่อต่อไปนี้


๑.  ...........................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
รับที่............................................................................................................................................. ........................
เพื่อไปราชการที่....................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





  (ผู้ช่วยศาสตราจารย์บุญรอด  บุญเกิด)





คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
