
แบบประเมินการท าความสะอาดอาคารเทพรัตนราชสุดาฯ 
พื้นที่ฝ่ายพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ  ประจ าเดือน มกราคม 2565 

ล ำดับที ่
พื้นที่และวัสดุ 

คุณภำพของกำรปฏิบัติงำน หมำยเหตุ 
ดี พอใช้ ต้องปรับปรุง  

 การท าความสะอาดประจ าวัน     
1 ท ำควำมสะอำดของห้องปฏิบัตงิำน √    
2 ท ำควำมสะอำดปัดฝุน่ละออง เช็ดโต๊ะ เก้ำอ้ี และครุภัณฑ์ส ำนกังำน √    
3 เช็ดกระจกและผนงั ประตู หน้ำต่ำง สวทิซ์ไฟฟำ้ ลูกบดิประตู √    
4 กวำดเช็ดพื้น ถูพืน้ด้วยม๊อบ √    
5 ท ำควำมสะอำดทำงเดิน และห้องโถง  √    
6 ท ำควำมสะอำดภำยในห้องลิฟท ์บริเวณหน้ำห้องลิฟท ์ √    
7 ท ำควำมสะอำดห้องน้ ำ เครื่องสุขภัณฑ์ และเทขยะในห้องน้ ำ √    
8 เปิด-ปิด หน้ำต่ำงตำมเวลำ √    
9 ถังขยะในทุกพื้นที่ต้องได้รับกำรก ำจัดขยะในถังให้หมดก่อนเวลำเลิกงำน √    

10 กำรท ำควำมสะอำดพืน้ที่ใต้บนัได √    
11 กำรท ำควำมสะอำดของห้องเก็บหนังสือ/วำรสำร/ห้องคัดเลือกหนังสือบริจำค 

 (ชั้น 1) 
 √   

12 กำรท ำควำมสะอำดห้องครัว (เฉพำะพื้นที่ที่มี) ทิง้ขยะในถังก่อนเวลำเลิกงำน √    
 การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์      

1 กำรท ำควำมสะอำดกระจก หนำ้ต่ำง ประตู ทัง้ด้ำนในและนอกบริเวณอำคำร √    
2 กำรท ำควำมสะอำดตู้เยน็ และพัดลม √    
3 ล้ำงถังผง ถังขยะ √    
 การท าความสะอาดประจ าเดือน      

1 ท ำควำมสะอำดและดดูฝุน่ผำ้ม่ำนหน้ำตำ่ง และม่ำนปรับแสง มูล่ี่ √    
2 ท ำควำมสะอำดเฟอร์นิเจอร์ ประติมำกรรม รูปภำพ และเครื่องตกแต่งต่ำง ๆ √    
3 ท ำควำมสะอำดและดูดฝุน่ในทีสู่ง และตำมมุมอับ  √    
4 ปัดกวำดหยำกไย่ในห้องปฏิบัตงิำน √    
 การท าความสะอาดทุก 3 เดือน     

1 ท ำควำมสะอำดหลอดไฟฟ้ำ โคมไฟ พัดลม ช่องระบำยอำกำศ - - -  
2 ล้ำงพื้น เคลือบเงำพ้ืน และขัดเงำพ้ืนกระเบื้องยำง พ้ืนหินขัด ด้วยเครื่อง 

โดยใช้น้ ำยำเคลือบเงำพ้ืน 
√    
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แบบประเมินการท าความสะอาดอาคารเทพรัตนราชสุดาฯ 
พื้นที่ห้องโถงและบริเวณรอบอาคาร  ประจ าเดือน มกราคม 2565 

ล ำดับที ่
พื้นที่และวัสดุ 

คุณภำพของกำรปฏิบัติงำน หมำยเหตุ 
ดี พอใช้ ต้องปรับปรุง  

 การท าความสะอาดประจ าวัน     
1 กำรท ำควำมสะอำดห้องโถงอ่ำนหนังสือ √    
2 กำรท ำควำมสะอำดร้ำนค้ำและบริเวณโดยรอบ   √  
3 กำรเก็บขยะ  ล้ำงถังผง  ถังขยะ √    
4 ปัดฝุ่นละออง เช็ดโตะ๊ เก้ำอ้ี ด้วยน้ ำยำที่เหมำะสม √    
5 กวำดเช็ดพื้น ถูพืน้ด้วยม๊อบ √    
6 ท ำควำมสะอำดห้องน้ ำ เครื่องสุขภัณฑ์ และเทขยะ ในห้องน้ ำ  √    
 การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์      

1 เช็ด ขัดเงำโต๊ะ เก้ำอ้ีไม้และโลหะ ด้วยน้ ำยำที่เหมำะสม √    
2 ท ำควำมสะอำดปัดกวำดหยำกไย่และฝุน่ผงตำมฝำผนัง โคมไฟ หลอดไฟ และ

พัดลม 
√    

3 กำรท ำควำมสะอำดกระจก หนำ้ต่ำง โดยรอบอำคำร  √    
4 ท ำควำมสะอำดพรมเช็ดเทำ้ √    
 การท าความสะอาดประจ าเดือน     

1 ท ำควำมสะอำดกระจกบำนสูงในห้องโถง √    
2 ล้ำงพื้น เคลือบเงำพ้ืน และขัดเงำพ้ืนกระเบื้องยำง พ้ืนหินขัด ด้วยเครื่อง 

โดยใช้น้ ำยำเคลือบเงำพ้ืน 
√    

 การดูแลต้นไม้และท าความสะอาดรอบนอก      
1 กำรดูแลต้นไม้ รดน้ ำ บริเวณโดยรอบอำคำร √    
2 กำรพรวนดิน และใส่ปุ๋ยต้นไม้  √    
3 กำรตัดหญ้ำ และตกแต่งตน้ไม ้ √    
4 กำรท ำควำมสะอำดบ่อน้ ำบริเวณหน้ำอำคำร √    
5 กำรเก็บขยะมูลฝอย ใบไม้แห้ง ให้สะอำดโดยรอบ √    
6 กำรท ำควำมสะอำดบริเวณลำนจอดรถยนต์ √    
7 กำรท ำควำมสะอำดบริเวณโดยรอบอำคำร √    

 
ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม ควรท าความสะอาดบริเวณที่ท าอาหารด้านข้างร้านกาแฟ
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                                                                                       นำงสำวธัญลักษณ์ ธนประสทิธิ์พัฒนำ                                                                                                 
                                                                                            กรรมกำรตรวจรับ 

                                                                                            27/มกรำคม/2565 

 

 

 


