
งานหนังสือบริจาค 

 

. 

  จบ    

รับหนังสือจากบุคคลและหน่วยงานภายนอก 

 

ผู้บริจาคมามอบด้วยตนเองที่ห้อง 109 ชั้น 1 และงานบริการ ชั้น 2 

 

กรอกแบบฟอร์มการรับหนังสือ 

 

ต้องการจดหมายตอบขอบคุณ 

 

ต้องการ 

 

ไม่ต้องการ 

 

ส่งยังส านักงานผู้อ านวยการ 

 

น าส่งฝ่ายวิเคราะห์ทรัพยากรฯ 

 

บริจาคยังหน่วยงานอื่น 

 

ส่งห้องซ่อมเพ่ือเสริมปก 
ติดแถบสัญญาณแม่เหล็ก 

 

ลงรายการหนังสือในระบบฐานข้อมูล
ห้องสมุด 

 

ลงทะเบียนหนังสือ 

 

น าตัวเล่มหนังสือตรวจสอบกับฐานข้อมูล
ห้องสมุด 

 

รับจากส านักงานผู้อ านวยการ 

ห้องสมุด 

 ตรวจรับหนังสือตามรายชื่อ 

ห้องสมุด 

 พิจารณาคัดเลือกเข้าห้องสมุด 

ห้องสมุด 

 

จบ 

จบ 

มี/ ไมม่ ี

 

มีแล้ว (น้อย)/ ไม่มี 

 

มีแล้ว (เพียงพอ) 

 


