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แนะน าระบบ (Introduction) 
 
 

WALAI AutoLib Ultimate เป็นระบบห้องสมุดอัตโนมัติที่รองรับการบริหารจัดการห้องสมุดใน
รูปแบบสถาปัตยกรรมระบบแบบ Client & Server ประกอบด้วยส่วนระบบงานหลัก      
(Core system) ที่ครอบคลุมการท างานพ้ืนฐานของห้องสมุด ได้แก่ ระบบงานบริหารจัดการ
นโยบาย (Policy Management), ระบบงานจัดการข้อมูลสมาชิก (Patron Management), 
ระบบงานจัดซื้อจัดหา (Acquisition), ระบบงานจัดท ารายการ (Cataloging), ระบบงานควบคุม
วารสารและสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง (Serials Control), ระบบงานควบคุมรายการหลักฐาน (Authority 
Control),  ระบบงานบริการยืม-คืน (Circulation), ระบบสืบค้นทรัพยากรและบริการสมาชิก 
(OPAC & Utility) และ ระบบงานสร้างรายงาน (Report Generator), ส่วนระบบงานเสริม 
(Optional) เป็นระบบงานที่พัฒนาขึ้นเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการท างานและการบริการของตาม
ความต้องการของแต่ละห้องสมุด ได้แก่ ระบบงานช่วยแปลงข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบ RDA (RDA 
Helper), ระบบบัตรสมาชิกและการช าระเงิน (Member Card & Payment), ระบบบริการ
จัดส่งทรัพยากร (Document Delivery), บริการการเชื่อมต่อข้อมูลส าหรับนักพัฒนาระบบ (API 
Service), เครื่องมือการบริหารจัดการส าหรับผู้ดูแลระบบ (Administrative Tool),          
แอพพลิเคชันบนโทรศัพท์มือถือ (Mobile Application), ระบบควบคุมการจัดเก็บทรัพยากร
และชั้นหนังสือเสมือน (Inventory Control & Virtual Book Shelf), ระบบบริการข้อมูล
ส าหรับผู้บริหาร (Dashboard), ระบบจัดการแถบสีสันหนังสือ (Color Label), เครื่องมือ
ส าหรับปรับปรุงชุดข้อมูล (Global Update Tool) และ ระบบงานสร้างชุดข้อมูล (Create List) 
อีกทั้งส่วนการเชื่อมต่อกับระบบภายนอก (Interface) ที่รองรับการท างานร่วมกันกับระบบงาน
อ่ืนๆ ผ่านฟังก์ชันการเชื่อมต่อ ประกอบด้วย การเชื่อมโยงข้อมูลกับฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม
สถาบันอุดมศึกษาไทย (Union Catalog for Thai Academic Libraries : UC-TAL) การ
เชื่อมโยงข้อมูลกับระบบฐานข้อมูลงานวิจัยไทย (TDC) การเชื่อมโยงกับเครื่องยืมคืนหนังสือ
อัตโนมัติ (Self-check) และการเชื่อมโยงกับระบบสมาชิกอ่ืนๆ 
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1. การเข้าสู่ระบบ 
 

การเข้าสู่ระบบส าหรับระบบห้องสมุดอัตโนมัติ WALAI AutoLib Ultimate นั้น สามารถเข้าสู่ระบบ

ได้โดยดับเบิลคลิกที่ไอคอน   จะปรากฏหน้าจอการ Login เข้าสู่ระบบ ดังภาพ 
 

 

 

ภาพที่ 1 หน้าจอแสดงการ Login เข้าสู่ระบบ 
 

1.1 การตั้งค่าการเชื่อมต่อ 
การตั้งค่าการเชื่อมต่อเพ่ือเริ่มใช้งานระบบห้องสมุดอัตโนมัติ WALAI AutoLib Ultimate นั้น มี
วิธีการตั้งค่าดังนี้ 

1. คลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอย่อยส าหรับตั้งค่าการเชื่อมต่อดังภาพ 
 

 
 

 ภาพที่ 2 หน้าจอการตั้งค่าการเชื่อมต่อ 
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2. กรณียังไม่มีการตั้งค่าการเชื่อมต่อให้คลิกปุ่ม   เพ่ือเพ่ิมการตั้งค่าการเชื่อมต่อ   
ระบบจะแสดงหน้าจอย่อยส าหรับเพิ่มระดับความต้องการดังภาพ 
 

 
 

 ภาพที่ 3 หน้าจอการเพ่ิมการตั้งค่าการเชื่อมต่อ 

3. ระบุชื่อฐานข้อมูล 
4. ระบุ IP Address หรือ ชื่อ Host 
5. คลิกปุ่ม “ตกลง” 

 

1.2 การตั้งค่า Proxy 
เป็นการระบุ IP Address หรือชื่อ Host ของ Proxy ส าหรับการเชื่อมต่อ Network ของหน่วยงาน

นั้นๆ ซึ่งการตั้งค่าการเชื่อมต่อส าหรับการใช้งานระบบห้องสมุดอัตโนมัติ WALAI AutoLib Ultimate 

กรณีมีการระบุ Proxy มีวิธีการท างานดังนี้ 

1. คลิก    ระบบจะแสดงหน้าจอย่อยส าหรับตั้งค่า Proxy ดังภาพ 
 

 

 ภาพที่ 4 หน้าจอการตั้งค่า Proxy 

2. ระบุ Host/IP 

3. ระบุ Port 
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4. ระบุ Username และ Password 

5. คลิกปุ่ม “บันทึก” 
 

1.3 การเลือกภาษา 
หน้าจอการเชื่อมต่อจะมีสัญลักษณ์ของภาษาแสดงไว้ เพื่อตรวจสอบภาษาก่อนที่จะ Login การใช้งาน 
โดยสามารถเลือกภาษาได้ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 

1.4 การตั้งค่าการเชื่อมต่อแบบ Offline 
เป็นการตั้งค่าการใช้งานกรณีไม่สามารถเชื่อมต่อกับเครื่องแม่ข่ายได้ (Server Down) ซึ่งระบบ

ห้องสมุดอัตโนมัติ WALAI AutoLib Ultimate สามารถเลือกการท างานแบบ Offline เพ่ือท างานใน

ส่วนของการลงรายการบรรณานุกรมแบบ Offline-catalog และการยืมแบบ Offline โดยเลือกการ

ท างานแบบ Offline ในการ Login เข้าใช้งาน ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5 หน้าจอการเชื่อมต่อแบบ Offline 
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2. ส่วนประกอบหน้าจอหลัก  (Main Form) 
 

เมื่อ Login เข้าใช้งานระบบห้องสมุดอัตโนมัติ WALAI AutoLib Ultimate จะแสดงหน้าจอหลัก ดัง
ภาพ 
 

 

 

ภาพที่ 6 แสดงส่วนประกอบหน้าจอหลัก 
 
 

Note:  A : ส่วนแสดงเมนูการท างานหลัก  B : ส่วนแสดงเมนูหน้าจอหลัก C : ส่วนแสดงรายละเอียดของเมนู
หน้าจอหลัก  D : ส่วนแสดงงานคงค้างในระบบ E : ส่วนแสดงการเช่ือมต่อ Service 
 

 

2.1 Note 
ระบบได้เพ่ิมช่องทางให้สามารถบันทึก ข้อความเตือนความจ า เตือนการท างานของตัวเอง หรือ

ประชาสัมพันธ์ให้กับผู้ใช้งานระบบคนอ่ืนรับทราบได้โดยวิธีการดังนี้ 

1. คลิกแถบ “Note” 

2. บันทึกข้อความทีต่้องการลงในช่องส าหรับบันทึก ดังภาพ 
 

 
 

 ภาพที่ 7 หน้าจอแสดงการบันทึกข้อความ 
 



6 คู่มือการใช้งานระบบ WALAI AutoLib Ultimate : แนะน าระบบ 

 

 

3. ก าหนดวันที่หมดอายุของข้อความ เลือกวันที่หมดอายุในช่อง “Expire date” 
4. หากต้องการแชร์ข้อความให้ผู้ร่วมงานรับทราบคลิกปุ่ม “Public” หากต้องการให้เป็น

บันทึกส่วนตัวไม่ต้องการแชร์ คลิกปุ่ม “Private”  

5. คลิกปุ่ม “Fill note” 
 

2.2 News 
ระบบมีช่องทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารของทีมผู้พัฒนาระบบให้กับห้องสมุดที่ใช้ระบบห้องสมุด

อัตโนมัติ WALAI AutoLib ได้รับทราบ โดยกลุ่มผู้ใช้สามารถติดตามข่าวสารได้ในแถบ “News”    

ดังภาพ 

 
 

ภาพที่ 8 หน้าจอแสดงข่าวประกาศจากผู้พัฒนาระบบ 
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และสามารถคลิกปุ่ม “More”เพ่ืออ่านรายละเอียดข่าวที่ต้องการได้ ดังภาพ 
 

 

ภาพที่ 9 หน้าจอแสดงเนื้อหารายละเอียดข่าว 
 

2.3 Response Helpdesk 
ระบบออกแบบให้มีการตรวจสอบปัญหาจากการใช้งานที่ผู้ใช้แจ้งปัญหาการใช้งานมาผ่านช่องทาง 

ต่าง ๆ ซึ่งสามารถตรวจสอบปัญหาที่เคยแจ้งปัญหาได้ในแถบ “Response Helpdesk” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 10 หน้าจอแสดงการแจ้งปัญหา 
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สามารถคลิกดูรายงานปัญหาที่มีการตอบกลับได้โดยคลิกปุ่ม “ชี้แจงรายละเอียดของปัญหาเรียบร้อย
แล้ว” จะปรากฏหน้าจอ ดังภาพ 
 

 

ภาพที่ 11 หน้าจอแสดงการชี้แจงรายละเอียดของปัญหา 

2.4 ภาระงานคงค้าง Pending Task 

เป็นการตรวจสอบภาระงานคงค้างของผู้ใช้งานระบบ โดยสามารถเลือกดูจ านวนงานคงค้างในแต่ละ

โมดูลงานได้ ดังภาพ 
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ภาพที่ 12 หน้าจอแสดงภาระงานคงค้างในแต่ละโมดูล 

1. คลิกปุ่มชื่อเมนูที่ต้องการดูภาระงานคงค้าง ดังภาพ 
 

 

 ภาพที่ 13 หน้าจอแสดงรายละเอียดภาระงานคงค้างในโมดูล 

2. สามารถคลิกปุ่มรายละเอียดภาระงานคงค้างได้ โดยคลิกในรายการที่มีภาระงานคงค้าง 

เช่น “รายการทรัพยากรเกินก าหนดส่ง” จะปรากฏดังภาพ 
 



10 คู่มือการใช้งานระบบ WALAI AutoLib Ultimate : แนะน าระบบ 

 

 

 ภาพที่ 14 หน้าจอแสดงการเลือกรายการภาระงานคงค้าง 

 

3. การปักหมุดเมนู (Pin)  
 

ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ WALAI AutoLib Ultimate มีช่องทางการเลือกเมนูที่ใช้งานเป็นประจ า โดย
การปักหมุดเมนู (Pin) ที่ต้องการได้ เพ่ืออ านวยความสะดวกในการใช้งาน ดังภาพ  
 

 
 

ภาพที่ 15 หน้าจอหลักการปักหมุดเมนู (Pin) 
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 การปักหมุดเมนู (Pin) 

1. เปิดเมนูหน้าจอการท างานในโมดูลที่ต้องการปักหมุด (Pin) ดังภาพ 
 

 

 ภาพที่ 16 หน้าจอแสดงการปักหมุดเมนู (Pin) 

2. คลิก  ระบบจะท าการปักหมุดเมนูไปยังหน้าจอหลักการปักหมุด (Pin) ดังภาพ 
 

 

 ภาพที่ 17 หน้าจอแสดงเมนทูี่ท าการปักหมุด (Pin) 
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 การตั้งค่าการปักหมุดเมนู (Pin) 

1. คลิก  ที่หน้าจอการปักหมุด (Pin)  ระบบจะแสดงหน้าจอย่อยการตั้งค่าการปักหมุด 

(Pin) ดังภาพ 
 

 

 ภาพที่ 18 หน้าจอการตั้งค่าการปักหมุด (Pin) 

2. เลือกเมนูที่ต้องการให้แสดงก่อนและหลัง โดยคลิก   เพ่ือเลื่อนเมนูที่ปักหมุด (Pin) 

ขึ้นด้านบน และคลิก  เพ่ือเลื่อนเมนูที่ปักหมุด (Pin) ขึ้นลงด้านล่าง 

3. คลิกปุ่ม “บันทึก” 
 

4. ส่วนแสดงผลการเชื่อมต่อ Service 
 

ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ WALAI AutoLib Ultimate มีการเชื่อมต่อ Service ไปยังระบบต่างๆ ที่
เกี่ยวข้อง โดยจะมีสีเป็นสัญลักษณ์แสดงการเชื่อมต่อ Service ไปยังระบบต่างๆ ซึ่งถ้าเป็นสีเขียว
แสดงว่าการเชื่อมต่อ Service ปกติ และสีเทาแสดงว่าการเชื่อมต่อ Service มีปัญหา ดังภาพ 
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ภาพที่ 19 หน้าจอการเชื่อมต่อ Service 

 

5. การตั้งค่าอื่นๆ 
 

เป็นการตั้งค่าการใช้งานระบบห้องสมุดอัตโนมัติ WALAI AutoLib Ultimate เพ่ิมเติม ซึ่งประกอบไป
ด้วยการเปลี่ยนภาษา ข้อมูลผู้ใช้ระบบ การตั้งค่า Proxy การตั้งค่าอีเมล การตั้งค่าเครื่องพิมพ์ และ
การตรวจสอบเวอร์ชันของโปรแกรม 
 

5.1 การเปลี่ยนภาษาของเมนู 
ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ WALAI AutoLib Ultimate ออกแบบให้สามารถเปลี่ยนภาษาของเมนูย่อย

ได้ทั้ง   2 ภาษา คือ ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยเจ้าหน้าที่สามารถเลือกได้โดยการคลิกที่

สัญลักษณ์ของภาษา ดังภาพ  

 

ภาพที่ 20 หน้าจอการเปลี่ยนภาษาของเมนู 
 

5.2 ข้อมูลผู้ใช้ระบบ 
เป็นการตรวจสอบข้อมูลผู้ใช้ระบบที่ก าลังใช้งาน โดยสามารถตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลของผู้ใช้งาน

รวมไปถึงการเปลี่ยนรหัสผ่านได้โดยผู้ใช้งานเอง 

5.2.1 การตรวจสอบข้อมูลผู้ใช้งาน 

1. คลิก   

2. เลือก “ข้อมูลผู้ใช้ระบบ” ระบบจะแสดงหน้าจอย่อยส าหรับตรวจสอบข้อมูลผู้ใช้งาน    

ดังภาพ 
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 ภาพที่ 21 หน้าจอการตรวจสอบข้อมูลผู้ใช้งาน 
 

5.2.2 การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

1. คลิก  

2. เลือก “เปลี่ยนรหัสผ่าน” ระบบจะแสดงหน้าจอย่อยส าหรับตรวจสอบข้อมูลผู้ใช้งาน    

ดังภาพ 

 

 ภาพที่ 22 หน้าจอการเปลี่ยนรหัสผ่าน 
 

3. ระบุรหัสผ่านเดิม 
4. ระบุรหัสผ่านใหม่และยืนยันรหัสผ่านใหม่อีกครั้ง 

5. คลิกปุ่ม “ตกลง” 
 

5.3 การตั้งค่า Proxy 
เป็นการระบุ IP Address หรือชื่อ Host ของ Proxy ส าหรับการเชื่อมต่อ Network ของหน่วยงาน

นั้นๆ ซึ่งการตั้งค่าการเชื่อมต่อส าหรับการใช้งานระบบห้องสมุดอัตโนมัติ WALAI AutoLib Ultimate 

กรณีมีการระบุ Proxy มีวิธีการท างานดังนี้ 

1. คลิก     

2. เลือก “ตั้งค่า Proxy” ระบบจะแสดงหน้าจอย่อยส าหรับตั้งค่า Proxy ดังภาพ 
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 ภาพที่ 23 หน้าจอการตั้งค่า Proxy 

3. ระบุ Host/IP 

4. ระบุ Port 

5. ระบุ Username และ Password 

6. คลิกปุ่ม “บันทึก” 
 

5.4 การตั้งค่าอีเมล 
เป็นการตั้งค่าการใช้งานของการส่งอีเมลของห้องสมุด โดยใช้ Gmail (Google Mail) กรณีที่ห้องสมุด
ใช้ Gmail ในการส่งอีเมลของห้องสมุด มีวิธีการท างานดังนี้  

1. คลิก     

2. เลือก “ตั้งค่าอีเมล” ระบบจะแสดงหน้าจอย่อยส าหรับตั้งค่าอีเมล ดังภาพ 
 

 

 

 

 ภาพที่ 24 หน้าจอการตั้งค่าการใช้งานอีเมล 
 

3. เลือก “เปิดใช้งาน” กรณทีี่ใช้ Gmail ในการส่งอีเมลของห้องสมุด 

4. เลือก “ไม่ใช้งาน” กรณีท่ีใช้อีเมลอื่นในการส่งอีเมลของห้องสมุด 

5. คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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5.5 การตั้งค่าเครื่องพิมพ์ 
เป็นการตั้งค่าเครื่องพิมพ์ โดยสามารถเลือกประเภทของเครื่องพิมพ์แต่ละประเภท เพื่อใช้ในการพิมพ์

เอกสาร มีวิธีการท างานดังนี้ 

1. คลิก     

2. เลือก “ตั้งค่าเครื่องพิมพ์” ระบบจะแสดงหน้าจอย่อยส าหรับตั้งเครื่องพิมพ์ ดังภาพ 
 

 

 ภาพที่ 25 หน้าจอการตั้งค่าเครื่องพิมพ์ 

 

3. เลือกประเภทเครื่องพิมพ์ 

4. เลือกเครื่องพิมพ์ที่ใช้พิมพ์ 

5. คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

5.6 การตรวจสอบเวอร์ชันของโปรแกรม 
ใช้ส าหรับการตรวจสอบเวอร์ชันของโปรแกรม ซึ่งกรณีมีการ Update โปรแกรม ในแต่ละโมดูลงานก็

สามารถท าการตรวจสอบได้จากส่วนนี้ ดังภาพ 
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ภาพที่ 26 หน้าจอการตรวจสอบเวอร์ชันของโปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 


