
การท าสัญญาจ้างพนักงาน/ลูกจ้างมหาวิทยาลัย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

 
  

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

เริ่มต้น 

รายงานการบรรจุเข้าเป็นพนักงาน/ลูกจ้าง 
  และท าสัญญาจ้างพนักงาน/ลูกจ้าง 
  เอกสารสัญญาพนักงาน จ านวน 3 ชุด 

สัญญาผู้ค  าประกัน บิดา, มารดา 
เอกสารผู้ค  าประกัน จ านวน 3 ชุด 

เสนอผู้อ านวยการ 
ทราบ 

สัญญาจ้างและสัญญาค  าประกัน 
เสนออธิการบดี จ านวน 1 ชุด 

 

เก็บใส่แฟ้มประวัติบุคคล 
จ านวน 1 ชุด 

 

พนักงานเก็บไว้เอง 
เป็นหลักฐาน จ านวน 1 ชุด 

 


